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I 入札説明 

 

鹿児島県国民健康保険団体連合会の業務委託契約に係る入札の公示（令和７年７月 15 日付）

に基づく入札については、関係法令及びこの入札説明書によるものとする。 

 

 

1. 競争入札に付する事項 

（1） 件名 

事務所移転業務委託 

（2） 履行期間 

契約日から令和７年９月 30日(火)まで 

（3） 仕様等 

仕様書（業務名：事務所移転業務委託）のとおり 

委託業務にあたっては、本会職員との協力、調整を図り、円滑な作業に努めること。 

（4） 業務場所 

仕様書のとおり 

（5） 落札方法 

最低価格落札方式による。 

なお、仕様書に定めた内容または同等以上であることを前提とする。 

また、落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 10パーセントに相

当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り

捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係

る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の 110 分の 100

に相当する金額を入札書に記載すること。 

 

2. 競争入札に参加する者に必要な資格 

（1） 鹿児島県国民健康保険団体連合会財務規程第 54条（資料１）に該当しない者。 

（2） 会社更生法に基づく更生手続き開始の申立て、民事再生法に基づく民事再生手続き開始

の申立て及び手形または小切手の不渡りといった経営不振の状態でないこと。 

（3） 会社更生法に基づき更生手続き開始の申立てがなされている者又は民事再生法に基づき

再生手続き開始の申立てがなされている者でないこと。 

（4） 本会から指名停止の通知を受けている期間中でないこと。 

（5） 暴力団又は暴力団員が実質的に経営を支配する者もしくはこれに準ずる者でないこと。 

（6） 公告日から契約締結期間において、独占禁止法の規定に基づく違反行為を行い、公正取

引委員会における排除命令及び課徴金納付命令を受けていないこと。 

（7） 公告日から契約締結期間において、国・地方自治体をはじめとする公的機関における入

札参加資格停止及び指名停止措置を受けていないこと。 
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3. 入札手続き等に関する事項 

（1） 交付書類 

参加業者には、以下の書類を交付する。 

ｱ. 仕様書 

ｲ. 入札参加申込書（様式１） 

ｳ. 入札書（様式２） 

ｴ. 質疑書（様式３） 

ｵ. 事前確認申込書（様式４） 

ｶ. 契約書（案）（様式５） 

 

（2） 業務場所及び運搬什器等の事前確認 

参加業者には入札金額を提示するにあたり、業務場所及び運搬什器等を以下日程にて本

会職員立ち合いの元、確認することができる。 

希望する場合は、事前確認申込書にて希望する日時を第２希望まで記載し、入札参加申

込書と併せて提出すること。 

ｱ. 立合日：令和７年７月 29日(火)から同年８月１日(金)までの間 

ｲ. 時 間：午前 10時から正午、午後１時から午後５時までの間の２時間以内 

ｳ. 参加人数：各業者２人まで 

 

（3） 入札までのスケジュール及び入札参加業者提出書類等 

① 提出書類 

ｱ. 質疑書（必要に応じて）（様式３） 

ｲ. 入札参加申込書（様式１） 

ｳ. 事前確認申込書（様式４） 

ｴ. 貴社概要及び事務所移転業務実績を記載したもの（様式は問わない） 

ｵ. 引越し業許認可証等（写し） 

② 提出先等 

場 所 〒890-0064 鹿児島市鴨池新町７番４号 鹿児島県市町村自治会館３階 

鹿児島県国民健康保険団体連合会 総務課庶務係 東園 

連絡先 電話番号：099-206-1029 

Ｆ Ａ Ｘ：099-206-1068 

メ ー ル：k-so-kai303@kagoshima.kokuhoren.jp 

受付期間 令和７年７月 16日(水)から同年７月 25日(金)（土日、祝日を除く） 

 午前８時 30分から午後５時 15分まで 
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③ スケジュール 

日時 内容 方法等 

令和７年７月 15日（火） 公告 本会ホームページにて公

表する 

令和７年７月 16日（水）から 

令和７年７月 23日(水)まで 

17 時締切 

必要に応じて質疑書提出 

ｱ.質疑書（様式３） 

参加業者から本会へメー

ルにて送付する 

令和７年７月 24日（木）まで 本会から質疑書回答 本会ホームページにて公

表する 

令和７年７月 25日(金) 

17 時必着 

【入札参加申込締切】 

提出物 

ｲ.入札参加申込書（様式１） 

ｳ.事前確認申込書（様式４） 

ｴ.貴社概要及び事務所移転実績を

記載したもの（様式は問わない） 

ｵ.引越し業許認可証等（写し） 

参加業者は持参、郵送、メ

ールのいずれかで提出す

る 

令和７年７月 28日(月) 

17 時まで 

【入札参加資格の確認】 

提出いただいた書類を本会にて確

認後、結果について連絡 

・ 提出書類ｲ～ｵによる参加資格の

確認 

・ ｳに基づく事前確認日程のお知

らせ 

本会から電話にて連絡す

る 

令和７年７月 29日(火) 

～令和７年８月１日(金) 

※上記期間希望する日時２時

間以内 

【事前確認】 

本会職員立ち合いの元、業務場所

及び運搬什器等の事前確認 

参加業者は本会へ来会す

る 

令和７年８月 18日(月) 

※午後１時 30分厳守 

※入札時刻に遅れた場合は参

加できない 

【入札】 

場所及び持参物については４項の

とおり 

参加業者は本会へ必要書

類を持参し参加する 

（注意事項） 

※ その他必要に応じて、書類の提出を求めることがある。 

※ 入札参加申込みに要する費用は全て申込者の負担とする。 

※ 提出された書類は返却及び公表は行わず、入札事務のみに使用し、他の用途には

使用しないこととする。 

※ 当該結果連絡後であっても、不正等が判明した場合には、入札参加資格を取り消

すこととする。 
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4. 入札の日時及び場所等 

（1） 日 時：令和７年８月 18日(月) 午後１時 30分から 

（2） 場 所：鹿児島県市町村自治会館３階 

鹿児島県国民健康保険団体連合会 総務課内理事長室 

（3） 持参物 

ｱ. 入札書（様式２） 

ｲ. 委任状（資料３） ※代理人により入札を行う場合のみ 

 

5. 入札の無効 

入札公告に示した競争参加資格のない者による入札及び入札に関する条件に違反した入

札は無効とする。 

 

6. 落札者の決定方法 

予定価格以下で最低価格をもって有効な入札を行った者を落札者とする。 

ただし、落札者となるべき者の入札価格によっては、その者により当該契約の内容に適合

した履行がされないおそれがあると認められるとき、又はその者と契約を締結することが公

正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって著しく不適当であると認められるときは、

予定価格以下の価格をもって入札した他の者のうち最低の価格をもって入札をした者を落

札者とすることがある。 

 

7. 個人情報保護について 

参加業者から得た個人情報は、個人情報の保護に関する法律に従い調達に必要な範囲内で

取扱い、それ以外の目的では使用しないものとする。 

 

8. その他の事項は、鹿児島県国民健康保険団体連合会入札心得の定めにより実施する。 

 

9. 入札保証金及び契約保証金  免除 

 

10. 契約書作成の要否  要 

 

11. 契約条項  委託契約書(案)による。 

 

12. 支払の条件  委託契約書（案）による。 

 

13. 契約手続において使用する言語及び通貨  日本語及び日本国通貨に限る。 

 

14. 契約担当者の氏名及び名称並びに所在地 

鹿児島県国民健康保険団体連合会 理事長 前田 祝成 

〒890-0064 鹿児島県鴨池新町７番４号 
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II 入札心得 

 

鹿児島県国民健康保険団体連合会入札心得 

 

1. 趣旨 

鹿児島県国民健康保険団体連合会の所掌する契約（工事に係るものを除く。）に係る一般競

争又は指名競争（以下「競争」という。）を行う場合において、入札者が知り、かつ遵守しな

ければならない事項は、法令に定めるもののほか、この心得に定めるものとする。 

 

2. 入札説明書等 

（1） 入札者は、入札説明書及びこれに添付される仕様書、契約書案、その他の関係資料を熟

読のうえ入札しなければならない。 

（2） 入札者は、前項の書類について疑義があるときは、関係職員に説明を求めることができ

る。 

（3） 入札者は、入札後、(1)の書類についての不明を理由として異議を申し立てることができ

ない。 

 

3. 入札保証金及び契約保証金 

入札保証金及び契約保証金は、全額免除する。 

 

4. 入札書の書式等 

（1） 入札は、所定の入札書（様式第２号）を用いて、封筒に入れて提出すること。封筒の継

ぎ目には封印し、かつその封皮に氏名（法人の場合はその名称又は商号）、宛名（鹿児島県

国民健康保険団体連合会 理事長 前田 祝成 殿と記載）及び「令和７年８月 18日開札

［事務所移転業務委託］」と記入すること。（資料２） 

（2） 入札説明書において「『入札金額内訳書』又は『入札書別紙』を添付する」と指定されて

いる入札は、入札書とホッチキス止め等により一体化させたものとし、継ぎ目に割印を押

印すること。 

（3） 入札者は、暴力団又は暴力団員が実質的に経営を支配する者又はこれに準ずる者ではな

いこと、また、将来においても該当しないことを誓約（別記参照）しなければならず、入

札書の提出をもって誓約したものとする。 

 

5. 入札金額の記載 

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 10パーセントに相当する額

を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額

とする。）をもって落札価格とするので、入札者は消費税に係る課税事業者であるか免税事

業者であるかを問わず、見積もった契約金額の 110分の 100に相当する金額を入札書に記載

すること。 
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6. 代理人による入札及び開札の立会い 

代理人により入札を行い又は開札に立ち会う場合は、代理人は、委任状を持参しなければ

ならない。（資料３） 

 

7. 代理等の制限 

（1） 入札者又はその代理人等は、当該入札に係る他の入札者の代理人等を兼ねることができ

ない。 

（2） 入札者は、本会財務規程第 54条(資料１)により競争に参加することができない期間であ

るものを入札代理人とすることができない。 

 

8. 入札の無効 

次の各項目の一に該当する入札は、無効とする。 

（1） 競争に参加する資格を有しない者による入札 

（2） 指名競争入札において、指名通知を受けていない者による入札 

（3） 委任状を持参しない代理人等による入札 

（4） 記名押印（外国人又は外国法人にあっては、本人又は代表者の署名をもって代えること

ができる。）を欠く入札 

（5） 金額を訂正した入札 

（6） 誤字、脱字等により意思表示が不明瞭である入札 

（7） 明らかに連合によると認められる入札 

（8） 同一事項の入札について他人の代理人等を兼ね又は２者以上の代理をした者の入札 

（9） 入札者に求められる義務を満たすことを証明する必要のある入札にあっては、証明書が

契約担当者の審査の結果採用されなかった入札 

（10） 入札書の提出期限までに到着しない入札 

（11） 暴力団排除に関する誓約事項（別記）について、虚偽が認められた入札 

（12） その他入札に関する条件に違反した入札 

 

9. 入札の延期等 

入札参加者が相連合し又は不穏の行動をする等の場合であって、入札を公正に執行するこ

とができない状態にあると認められるときは、当該入札参加者を入札に参加させず、又は入

札の執行を延期し若しくはとりやめることがある。 

 

10. 開札の方法 

（1） 開札は、入札者又は代理人等を立ち会わせて行うものとする。 

（2） 入札者又は代理人等は、開札場に入場しようとするときは、入札関係職員の求めに応じ

競争参加資格を証明する書類、身分証明書又は委任状を提示しなければならない。 

（3） 入札者又は代理人等は、開札時刻後においては開札場に入場することはできない。 

（4） 入札者又は代理人等は、入札関係職員が特にやむを得ない事情があると認めた場合のほ

か、開札場を退場することができない。 
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（5） 開札をした場合において、予定価格の制限内の価格の入札がないときは、直ちに再度の

入札を行うものとする。執行回数は、１回を限度とする。  

 

11. 落札者となるべき者が２者以上ある場合の落札者の決定方法 

当該入札の落札者の決定方法によって落札者となるべき者が２者以上あるときは、 直ちに

当該者にくじを引かせ、落札者を決定するものとする。なお、入札者又は代理人が直接くじを

引くことができないときは、入札執行事務に関係のない職員がこれに代わってくじを引き、落

札者を決定する。 

 

12. 落札決定の取消し 

落札決定後であっても、入札に関して連合その他の事由により正当な入札でないことが判明

したときは、落札決定を取消すことができる。 

 

13. 契約書の提出等 

落札者は、契約担当者等から交付された契約書に記名押印し、遅滞なく提出すること。 

 

14. 契約手続において使用する言語及び通貨 

契約手続において使用する言語は日本語とし、通貨は日本国通貨に限る。 
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（別記） 

 

 

暴力団排除に関する誓約事項 

 

 

当社（個人である場合は私、団体である場合は当団体）は、下記の「契約の相手方として不

適切な者」のいずれにも該当しません。 

この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、当方が不利益を被ることとなっ

ても、異議は一切申し立てません。 

 

記 

 

１ 契約の相手方として不適当な者 

（１）法人等（個人、法人又は団体をいう。）が、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止

等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同

じ。）であるとき又は法人等の役員等（個人である場合はその者、法人である場合は役員

又は支店若しくは営業所（常時契約を締結する事務所をいう。）の代表者、団体である場

合は代表者、理事等、その他経営に実質的に関与している者をいう。以下同じ。）が、暴

力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）であるとき 

（２）役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加え

る目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしているとき 

（３）役員等が、暴力団又は暴力団員に対して、資金等を供給し、又は便宜を供与するなど直

接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与しているとき 

（４）役員等が、暴力団又は暴力団員であることをしりながらこれと社会的に非難されるべき

関係を有しているとき 

 



 資料１  

 

○財務規程 

 

昭和 46年２月１日 

規程第４号 

 

（一般競争入札参加者の資格） 

第 54 条 理事長は、次の各号のいずれかに該当するものは、その後３年間一般競争入

札に参加させないことができる。これを代理人、支配人、その他の使用人として使用す

る者についても同様とする。 

(1) 契約の履行に際し、故意に工事若しくは製造を粗雑にし、又は物件の品質、数量

に関し不正の行為をした者 

(2) 一般競争入札に際し、不正に価格をせり上げ又はせり下げる目的をもって談合し

た者 

(3) 他の者の一般競争入札への加入を妨害し、又は競争者が契約を結ぶこと若しくは

履行することを妨害した者 

(4) 検査、検収又は監督に際し、係員の職務の執行を妨害した者 

(5) 正当な理由がなくて契約を履行しなかった者 

(6) 前各号のいずれかに該当する事実のあった後３年を経過しない者を契約の履行に

当たり代代理人、支配人その他の使用人として使用した者 

  



  

 

 資料２  

 

（入札書封筒） 

      

          表                 裏 

 

  

印 

印 

印 

      

所
在
地 

会
社
名 

氏 

名 

 

鹿
児
島
県
国
民
健
康
保
険
団
体
連
合
会 

 
 

理 

事 

長 
 

前 
田 

 

祝 

成 
 

 

殿 

 

「
令
和
七
年 

八
月
十
八
日 
開
札 

（
件
名 
事
務
所
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 資料３  

 

委  任  状 
 

令和  年  月  日 

 

鹿児島県国民健康保険団体連合会 

 理 事 長  前 田  祝 成  殿 

 

所在地又は住所 

 

商号又は名称 

 

代表者職氏名                ○印  

 

 

 

私は、次の者を委任代理人と定め、下記件名の入札及び見積りに関する一切の

権限を委任します。 

 

受任者 所在地又は住所 

商号又は名称 

職・氏名                     

 

 

 

記 

 

 

入札件名  事務所移転業務委託 

 

入札期日  令和７年８月 18日(月)  

 

入札・開札場所 鹿児島県市町村自治会館３階 

鹿児島県国民健康保険団体連合会 総務課内理事長室 

 

代理人使用印鑑 

 


